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一、单位注册

1.1 注册须知：单位注册前须完成平台基础账号的注册，即学员注册。

1.2 操作步骤：

（1）完成学员注册，且登录成功后。点击“单位注册”进

入单位注册页面。

（2）创建账户&单位，填写单位相关信息，包含单位机构名

称、营业执照、单位等级（非会员单位、普通会员单位、理事单

位、副会长单位、会长单位）、通讯地址、法定代表、联系人电

话、邮箱等。
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（3）提交附件，按照页面要求下载会员单位注册标准模板，

填写并盖章，回传登记表扫描文件，上传营业执照和相关附件，

提交审核。
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（4）采购协会管理员审核后，单位管理员查看审核结果。

https://zcxt.hubeigpa.com/


湖北省政府采购协会云平台网址：https://zcxt.hubeigpa.com/

第 4 页 共 7 页

二、会费缴纳

1.1 操作步骤

（1）缴纳会费后，登录单位管理员账号，点击进入“我的

单位”。

（2）点击进入“单位缴费”管理，上传缴费凭证并填写联

系人相关信息，查看缴费记录。
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三、成员管理

1.1 操作步骤

（1）登录单位管理员账号，点击进入“我的单位”。

（2）点击进入“单位成员”管理，通过选择学员（学员已

在云平台注册）和添加学员（学员未在云平台注册）方式管理本

单位成员。
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四、课程购买

1.1 操作步骤

（1）登录单位管理员账号，选择需要购买的课程，点击“单

位购买”。

（2）选择成员范围，核对订单折扣和折后总额，提交订单。
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（3）选择“支付宝”或者“公对公转账（定制开发中）”

完成课程的购买。

（4）返回“我的单位”管理页面，查看交易订单状态。
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